SAGLIK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU

IDARI VE MALI iSLER DAIRESI BASKANLIGI
GOREVLERIMiz

Saglk Hizmetleri Genel MudurlGgu binyesindeki Daire Bagkanliklarinin gérev ve yetkilerine iliskin esaslari diizenlemek amaciyla;

Genel Middrlik personelinin izin, rapor ve gorevlendirme gibi 6zlik islemlerini yliritmek, evrak ve arsiv faaliyetlerini diizenlemek ve yiritmek,

Personelin maas ve déner sermaye ek 6deme islemleri, yurt igi gegici ve slirekli gorev yollugu ile yurt digi gegici gorev yollugu 6demesi ile ilgili islemleri ylritmek,

Genel Mudurlikege olusturulan bilimsel kurullarda gérevli kurul Gyelerinin gecici gorev yolluklari ile toplantiya katilim Gcretlerinin 6denmesiyle ilgili 6deme emri belgesi
duzenlemek,

Genel Mudurlik ihtiyaclarini tespit etmek, satin alma ve muayene kabul islemlerini yiritmek, 6deme evraklarini diizenlemek, demirbas kayitlarini tutmak, teknik cihazlarin
ariza, bakim destek hizmetlerini yirtitmek ve ilgili kurumlara dénem sonu hesaplarini vermek,

Genel Midirlige genel butgeden ve doner sermaye bltgesinden tahsis edilen 6deneklerin kullanilmasina dair is ve islemleri ylritmek

Diinya Bankasi, Avrupa Birligi gibi uluslararasi kuruluslar tarafindan finanse edilen kaynaklar kapsamindaki proje faaliyetlerinin planlanmasi, koordinasyonu ve satin alma
sureglerini yuritmek,

Dizenlenecek ruhsat belgesi, 6n izin belgesi, faaliyet izin belgesi, mesul midurlik belgesi, personel calisma belgesi gibi belgelerin licret tarifelerini ilgili daire baskanliklari ile
koordine ederek belirlemek,

ic kontrol is ve islemlerini yiriitmek,

Genel Mudur tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



